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KEPZESI PROGRAM

1. Aképzési program alapadatai

1.1.

Képzés megnevezése:

Dashboardok készitése Excelben tréning

1.2

A képzés célja:

A képzési program célja a munkavallaléi kompetenciak fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

A tréning célja, hogy a résztvevék megismerjék az Excel nydjtotta
lehetdségeket a dashboardok, vagyis irdnyitopultok készitésében. A képzés
sordn a résztvevék megtanuljdk, hogyan haszndlhatjdk az Excel eszkézeit az
adatok hatékony vizualizdldsdra és elemzésére. A kurzus célja tovdabbd, hogy
a résztvevék képesek legyenek olyan professziondlis, vizudlisan vonzo és
informativ  dashboardokat késziteni, amelyek segitségével gyors és
megalapozott déntéseket hozhatnak. Az alapoktdl kezdve egészen a haladd
szintig sajatithatjdk el a sziikséges technikdkat, hogy bdrmilyen adatforrdst
hatékonyan tudjanak prezentdini.

1.3.

A képzés célcsoportja:

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehetdvé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdeklGdése, személyisége lehetévé teszi, kelléen motivalt az
egylttmUikodésre.

Kiemelt célcsoport tovabba: a munkakeresék és munkavallaldk szamara,
akik munkerd-piaci kompetenciajukban fejlédni kivannak.

A képzés tovabbi célcsoportja:

A tréning azoknak szol, akik szeretnék fejleszteni Excel-tuddsukat, kiilénds
tekintettel az adatok vizualizdldsdra és dashboardok készitésére. Kifejezetten
ajdnljuk mindazoknak, akik (zleti kérnyezetben dolgoznak, példdul pénziigyi,
marketing, értékesitési vagy HR teriileteken, és szeretnék adataikat
hatékonyabban bemutatni. A képzés kezdbknek és haladoknak egyardnt szdl,
akik magabiztosan kezelik az Excel alapfunkcioit, de szeretnék tuddsukat a
koévetkezd szintre emelni.

1.4.

A képzés soran megszerezhetd

kompetencidk:

A résztvevl a képzés elvégzése utan a kovetkez6 kompetencidk birtokaban
lesz:

e Az Excel dashboard készitéséhez sziikséges alap- és haladd
funkciok ismerete.

e Az adatok vizualizaldsanak technikai és legjobb gyakorlatai.

e Interaktiv és dinamikus iranyitopultok készitése.

e Adatok hatékony rendszerezése és elemzése Excelben.

e  Grafikonok, tablazatok és mas vizualizacios eszkdzok |étrehozasa
és testreszabdsa.

e  Gyors és hatékony adatprezentdcios készségek fejlesztése.

2.

A képzésbe valo bekapcsolddds és részvétel feltételei

2.1.

Iskolai végzettség:

Nem szikséges

2.2.

Szakmai végzettség:

Nem szikséges
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2.3. Szakmai gyakorlat: Nem szlkséges
2.4. Egészségligyi alkalmassag: Nem szikséges
2.5. El6zetesen elvart ismeretek: Nem szikséges
2.6. Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési idd
3.1 A képzés draszama: 8 6ra
32 M s e 0 ora /—.hia'nyza's r?yi!\{a'ntalrtla'sa csak abban az esetben torténik,
amennyiben valaki hidnyzasat megkezdte/
4. Aképzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:* Oraszama:
4.1. Dashboardok készitése Excelben tréning 8 dra

4.1. Tananyagegység?

41.1.

Megnevezése:?

Dashboardok készitése Excelben tréning

41.2.

Célja:

A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek Dashboardok készitése Excelben sajatossagairdl.

4.13.

Megvalositasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd online jelenlétét igényl6 csoportos képzés:
Frontélis munka, egyéni munka, csoportos munka

Tovabba:

e  ElBadas: Az oktatd részletesen bemutatja az egyes témakoroket,
eszkdzoket és technikakat.

e  Gyakorlati feladatok: A résztvev6k gyakorlati példakon keresztil
sajatitjak el a tanultakat, valds adatokkal dolgozva.

e K6z0s munkavégzés: Interaktiv csoportfeladatok és
projektmunkak segitik a tudas elmélyitését.

e Kérdések és valaszok: Az oktatod folyamatosan valaszol a
résztvevék kérdéseire, biztositva a megértést.

414.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A képzési mddszerek alkalmazkodnak a tananyag tartalmahoz, jellegéhez.

A képzési mddszerek:

e Demonstracid: Az oktatd élében mutatja be a kilonb6zé
technikakat és eszkdzoket.

o Interaktiv gyakorlas: A résztvevék azonnal kiprébalhatjak a
tanultakat, gyakorlati feladatokon keresztl.

o  Visszajelzés: Az oktatd és a csoport tagjai folyamatos
visszajelzést adnak egymasnak a munkakrol.

1 A sorok szama bévithet6.

2A Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
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e Esettanulmanyok: Valds példak elemzése és megvitatasa.
415. | Oraszama: 8
4.1.6. | Beszamithatd 6raszéama:* 0
417 | Tartama: 1. Bevezetés a dashboard készitésbe (1 dra)
o Miazadashboard?
o Ajo dashboardok jellemzéi és elényei.
o Példak és esettanulmanyok.
2. Alapok attekintése (1 6ra)
o Adatok importalasa és el6készitése.
o Alapvetd Excel funkcidk ismétlése.
o Tablazatok és egyszer( grafikonok készitése.
3. Haladé vizualizdciés technikak (2 6ra)
o Bonyolultabb grafikonok és diagramok készitése.
o Szlr&k és szeletek hasznalata.
o Dinamikus adatok kezelése és frissitése.
4. Interaktiv elemek hozzdadasa (1.5 dra)
o Interaktiv tablazatok és grafikonok.
o Vezérlék (pl. gombok, gorgetdsavok) beépitése.
o Makroék és VBA alapok.
5. Dashboard tervezés (1.5 6ra)
o Dashboard felépitése és elrendezése.
o Szinek, betltipusok és egyéb dizajnelemek.
o  Gyakorlati példdk és kdzos feladatok.
6. Projektmunka és visszajelzés (1 6ra)
o Sajat dashboard készitése valos adatok alapjan.
o Prezentdcio és csoportos visszajelzés.
o Kérdések és vélaszok.
4.18. g;iggﬁigi’;iﬁf lf\;Ttg;[lez{;l 2l A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiadasra kilon igazolas.
5. Csoportlétszam
5.1 Maximalis csoportlétszam:® (f6) 500 f6
6. A képzésben részt vevl teljesitményét értékels rendszer leirdsa
61. A képzéshez zard (szummativ) értékelés kapcsolddik. A zard feladat egy 10 kérdéses online teszt.
A zaréteszt mindsitése:
Megfelelt: 80%, vagy felett (8, vagy tobb joé vélasz)
Nem megfelelt: kevesebb, mint 80% (7, vagy kevesebb j6 vélasz)
7. Aképzés zdrasa
7.1. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

4 Kontaktératol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.

5 Zart rendszerti elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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A tréning elvégzésérdl szold tanusitvany kiadasanak
feltétele a tréningen valo részvétel, valamint a zardvizsgan
,Megfelelt” minGsités megszerzése.

8. Aképzési program végrehajtdsahoz sziikséges feltételek

Személyi feltételek:

A jelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
érvényes jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen kell
biztositani a személyi feltételeket:

A képzés szakmai tartalmanak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakiranyl szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmanak megfelel6 kdzépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

Az oktatdt a képzd intézmény foglalkoztatja
munkaszerzddéssel, megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd
alkalmazasat bizonyitd mas szerzédéssel.

e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlkséges szamitastechnikai eszkozok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkozok
(példaul laptop/személyi szamitogép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés. Szamitdgép vagy
laptop internet-hozzaféréssel

A képzéshez szikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a
felnéttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony
vagy egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony alapjan biztositja.
A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a

képzésben résztvevl sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2025. 03. 13.
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