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1. Aképzési program alapadatai

Excel pénzigyeseknek tréning

A képzési program célja a munkavallaléi kompetencidk fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

A tréning célja, hogy a résztvevék az Excelt ne pusztan ,kockasfiuzetként”,
hanem hatékony, nagy teljesitmény( pénzlgyi és irodai eszkozként
hasznaljak.

A képzés sordn a résztvevék megtanuljak, hogyan tudjak pénzigyi adataikat
gyorsan, pontosan és atlathatéan kezelni, elemezni és bemutatni, ezéltal
jelent@sen novelve a napi munkavégzésik hatékonysagat.

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szlikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehetévé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdekl6dése, személyisége lehetévé teszi, kelléen motivdlt az
egyUttmUkodésre.

Kiemelt célcsoport tovabba: a munkakeresék és munkavallalok szamara,
akik munkerd-piaci kompetenciajukban fejlédni kivannak.
A képzés tovabbi célcsoportja:
e pénzlgyitertleten dolgozd munkatarsaknak (kontrolling,
szamvitel, pénzugy)
e adminisztrativ és irodai munkakérben dolgozdéknak
e vezetSknek, akik riportokat készitenek vagy értelmeznek
e mindazoknak, akik rendszeresen dolgoznak Excelben pénzigyi
adatokkal, és szeretnék tudatosabban, gyorsabban hasznalni az
eszkozt

A résztvevd a képzés elvégzése utan a kovetkezd kompetenciak birtokdban
lesz:

A résztveviék képesek lesznek:
e  pénzlgyi adatok strukturalt, atlathatd kezelésére Excelben
e gyors Osszesitések és elemzések készitésére
e pénzlgyiriportok létrehozasara és értelmezésére
e hatékonysdgnoveld Excel-funkcidk és képletek alkalmazasara

2. Aképzésbe vald bekapcsolddds és részvétel feltételei

Nem szlkséges

Nem szlkséges

Nem szlkséges

Nem szlkséges

Nem szlkséges

3. Tervezett képzésiid6
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3.1. A képzés draszama: 7 ora
3.2. Megengedett hianyzas mértéke: eljaras felnttképzési szerz6dés szerint
4. Aképzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:* Oraszama:
4.1. Excel pénziigyeseknek tréning 7 ora

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése: Excel pénziigyeseknek tréning
41.2. | Célja: A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek a ,Excel pénziigyeseknek ” sajatossagairol.
4.1.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzésben részt vevé online jelenlétét igényl6 csoportos képzés:
munkaformak: Frontalis munka, egyéni munka, csoportos munka
Tovdabba:
e online, él6 tréning
e tréner altal vezetett bemutatok
o kozOs gyakorlas és példak
e interaktiv kérdés—vadlasz szakaszok
4.1.4. | Megvaldsitdsa sordn alkalmazott A képzési mddszerek alkalmazkodnak a tananyag tartalmahoz,
képzési modszerek: jellegéhez.
A képzési mddszerek:
e gyakorlatorientdlt magyarazat
e valds pénzlgyi és irodai példak
o |épésrél lépésre bemutatott megoldasok
e tippek és trikkok él6 demonstracioval
e interaktiv megbeszélés
415. | Oraszama: 7
4.1.6. | Beszdmithatd éraszama:* 0
4.1.7. | Tartalma: 7 6rés tematika

1. 6ra — Excel szemléletvaltds pénziigyeseknek
2. 6ra — Adatok strukturaldsa és el8készitése
3. 6ra — Gyors elemzések és 6sszesitések

4. 6ra — Riportok és kimutatdsok készitése

5. 6ra — Hatékonysdgndveld tippek és trikkok
6. 6ra — Gyakorlati pénziigyi esettanulmanyok

7. 6ra — Osszegzés és tudatos Excel-hasznélat

1 A sorok szama bévithet6.

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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4.1.8. | Atananyagegység elvégzésérdl sz6ld

epe s M A T el A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiadasra kiilon igazolas.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:® (f6) 50016
6. Aképzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasa

61. A képzéshez zaro (szummativ) értékelés nem kapcsolodik.

Az aktiv jelenlét, feladatok megoldasa, szitudcios gyakorlatok teljesitése a tréning elvégzésének feltétele.
7. Aképzés zdrdsa

7.1. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §

11/2020. (. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas kiaddsanak A tréning elvégzésérdl szold tandsitvany kiaddsanak

feltételei: feltétele a tréningen vald részvétel.
8. Aképzési program végrehajtasahoz sztikséges feltételek

8.1. Személyi feltételek: Személyi feltételek:

A jelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
érvényes jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen kell
biztositani a személyi feltételeket:

A képzés szakmai tartalmanak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakirdnyu szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmdanak megfelel& kdzépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

8.2. Személyi feltételek biztositasanak maodija: Az oktatét a képzd intézmény foglalkoztatja
munkaszerzddéssel, megbizasi szerzédéssel vagy az oktatod
alkalmazasat bizonyité mas szerzédéssel.

8.3. Targyi feltételek: e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlikséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;

e képzésben résztveve részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevéi oldalrél sziikséges szamitdstechnikai eszk6zok
(példaul laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

8.4. Targyi feltételek biztositasanak maédja: A képzéshez szlkséges targyi feltételek, eszkozok
meglétét a felnbttképzb tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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jogviszony vagy egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony
alapjan biztositja.

A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl szikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztveve sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2026. 01. 15.
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