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KEPZESI PROGRAM

1. Aképzési program alapadatai

1.1. Képzés megnevezése:

Komplex pénzigyi alapozd angol nyelven 6 hetes képzés

1.2. A képzés célja:

A képzési program célja a munkavallaloi kompetencidk fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

A képzés célja, hogy a résztvevék alapvetd pénzigyi ismereteket sajatitsanak
el angol nyelven, kilonds tekintettel a multinacionalis cégeknél hasznalt
pénzigyi terlletekre és szakkifejezésekre. A tréning soran a résztvevdk
megismerkednek a pénzlgy alapjaival, a vallalati pénzlgyi folyamatokkal és
az ehhez kapcsolddd angol szakkifejezésekkel, amelyeket a vizsga soran is
alkalmazniuk kell.

1.3. A képzés célcsoportja:

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehetévé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdekl6dése, személyisége lehetévé teszi, kell6éen motivalt az
egylttmUikodésre.

A képzés tovabbi célcsoportja:

A képzés azon pénzlgyi szakemberek, kzgazdaszok, gazdasagi terileten
dolgozok és mas érdekl6ddk szamara készilt, akik szeretnék elmélyiteni
pénzigyi ismereteiket angol nyelven, illetve azok szamara, akik
multinacionalis cégeknél dolgoznak vagy kivannak dolgozni, és szeretnék
fejleszteni pénziligyi és szaknyelvi készségeiket.

1.4. A képzés soran megszerezhetd A résztveve a képzés elvégzése utdn a kdvetkezd kompetencidk birtokaban
kompetenciak: lesz:
e  Pénzlgyi alapelvek és folyamatok megértése (konyvelés,
mérlegbeszamolo, treasury, stb.)
e Az angol pénzlgyi szakkifejezések megértése és helyes hasznalata
e  Pénzlgyi zarasi folyamatok és jelentési rendszerek atfogod
ismerete
e  Pénzlgyi operacidk, addzasi és riporting folyamatok kezelése
e Auditalasi, kontroll mechanizmusok és pénzigyi ellen&rzési
eljarasok ismerete
2. Aképzésbe valé bekapcsolddds és részvétel feltételei
2.1. Iskolai végzettség: Nem szikséges
2.2. Szakmai végzettség: Nem szlkséges

2.3. Szakmai gyakorlat:

Nem szlkséges

2.4. Egészségligyi alkalmassag:

Nem szlkséges

2.5. El6zetesen elvart ismeretek:

Nem szlkséges

2.6. Egyéb feltételek:

legalabb B1+ angol tudasszint (elézetes szintfelmérd kitoltése sziikséges)

3. Tervezett képzésiid6

3.1. A képzés draszama:
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3.2. Megengedett hianyzas mértéke: eljaras felnbttképzési szerz6dés szerint
4. Aképzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:
4.1. Komplex pénzigyi alapozd angol nyelven 6 hetes képzés 9 dra

4.1. Tananyagegység?

4.1.1.

Megnevezése:>

Komplex pénzlgyi alapozé angol nyelven 6 hetes képzés

41.2.

Célja:

A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek a ,,pénzlgyi alapozd angol nyelven” sajatossagairdl.

413.

Megvalositasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevl személyes jelenlétét vagy interaktiv és tavolléti
kapcsolattal megvalodsuld jelenlétét igényl§ csoportos képzés: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.
Tovdabba:

e Interaktiv beszélgetések angol nyelven

e  Pénzugyi fogalmak és helyzetek elemzése

e Szdszedetek és kifejezések gyakorlasa

414.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a csoport
Osszetételének és igényeinek megfelelGen a mddszerek a kovetkezék
lehetnek: el6adds, magyardzat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egyUttes és 6nalld tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldads, gyakorlati feladatok megolddsa, projektmddszer,
feladatlap kitoltése, irdsbeli felelet.
Jellemzd8bb képzési modszerek:

o Elméleti el6adds

e  Gyakorlati példak feldolgozasa

e Angol nyelv( kifejezések és szaknyelv tanitasa

e  Esettanulmanyok elemzése

4.15.

Oraszéma:

9

4.1.6.

Beszamithatd draszama:*

0

41.7.

Tartalma:

Tematika (6 hét, heti 1,5 éra)
1. hét: Pénziigyi operacio-1: kdnyvelés, mérlegbeszamold, zaras
e  Magyarul:
o Akoényvelés alapelvei és folyamatai
o Meérlegheszamolo készitése és jelentGsége
o Pénzlgyi zaras lépései és annak folyamata
o Szbészedet: Pénzlgyi alapfogalmak angolul (accounting,
balance sheet, closing)
e Angolul:
o Basic principles and processes of accounting
o Preparation and significance of financial statements
o Steps and process of financial closing

1 A sorok szama bévithet6.

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd, egyéb esetben nem relevans.
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o Vocabulary: Key financial terms (accounting, balance
sheet, closing)
2. hét: Pénziigyi operacio-2: szallité és vevGadminisztracio és egyéb
teriletek
e  Magyarul:
o Szallitéi szdmlak és vevSadminisztracid kezelése
o Folyamatok és adminisztrativ feladatok
o Egyéb pénzigyi adminisztracids terlletek
o Szlszedet: Pénzlgyi operdciok szakkifejezései (supplier
administration, debtor management)
e Angolul:
o Managing supplier invoices and debtor administration
o Processes and administrative tasks
o  Other financial administration areas
o Vocabulary: Finance operations terms (supplier
administration, debtor management)
3. hét: Treasury (Kincstar)
e Magyarul:
o Kincstéri folyamatok és cash flow menedzsment
o  Fizetési folyamatok és likviditaskezelés
o Kockazatkezelés és devizamiveletek
o Szlszedet: Treasury és pénzlgyi menedzsment
fogalmak (treasury, cash flow management)
e Angolul:
o Treasury processes and cash flow management
o Payment processes and liquidity management
o Risk management and foreign exchange operations
o Vocabulary: Treasury and financial management terms
(treasury, cash flow management)
4. hét: Ado és kiilsS jelentések
e Magyarul:
Addzaés alapjai és adénemek attekintése
Addzasi jelentések és bevallasok készitése
Kuls6 pénzigyi jelentések és kotelezettségek
Szbszedet: Adodzasi és jelentési szakkifejezések
(taxation, financial reporting)
e Angolul:
o Basics of taxation and overview of tax types
o Preparation of tax reports and declarations
o External financial reports and obligations
o Vocabulary: Taxation and reporting terms (taxation,
financial reporting)
5. hét: Menedzsment riporting és tervezés
e Magyarul:
o Menedzsment riportok készitése és haszndlata
o Tervezési folyamatok a vallalati pénzigyekben
o Pénzlgyi adatok elemzése és felhasznélasa
o Szészedet: Riporting és tervezés fogalmai
(management reporting, financial planning)
e Angolul:
o Preparation and use of management reports
o Planning processes in corporate finance
o Analysis and utilization of financial data
o Vocabulary: Reporting and planning terms
(management reporting, financial planning)

O O O O
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6. hét: Audit, kontrollok és egyéb teriiletek

e  Magyarul:
o Auditaldsi folyamatok és belsd ellendrzési rendszerek
o Kontroll mechanizmusok és pénzigyi fellgyelet
o Egyéb pénzigyi teriletek és feladatok attekintése
o Szészedet: Audit és kontrollok fogalmai (audit,

controls)

e Angolul:
o Auditing processes and internal control systems
o  Control mechanisms and financial supervision
o Overview of other financial areas and tasks
o Vocabulary: Audit and controls terms (audit, controls)

A tananyagegység elvégzésérél nem keril kiaddasra kilon igazolas. A 7.2.
pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés végén
kerll kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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6. Aképzésben részt veves teljesitményét értékels rendszer leirdsa

6.1. A képzésben résztvevd teljesitményét képzés kdzben fejlesztd értékelés keretében értékeljik. A fejlesztd értékelés
szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését tdmogassa, a tanuldsi igényeket pontositsa, az oktatok
tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszts értékelés maodjai:
o Visszakérdezés,
¢ Gyakorlati feladatmegoldas,
* Képzésben résztvevd visszajelzései,
* Beszélgetés
e Feladatlap kitoltése.
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
A képzéshez zard (szummativ) értékelés kapcsolddik. A zard feladat egy 10 kérdéses online teszt.
A zardvizsgan megszerezhet6 mindsitések:
* Megfelelt
¢ Nem felelt meg
A megszerezhetd mindsitésekhez tartozd kovetelményszintek:
Megfelelt: 80%, vagy felett (8, vagy tobb jé valasz)
Nem megfelelt: kevesebb, mint 80% (7, vagy kevesebb j6 vélasz)
7. Aképzés zdrdsa
7.1. A képzés elvégzésérdl szolo igazolds megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (l. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas kiaddsanak A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak

feltételei: feltétele a képzésen vald részvétel, valamint a
zardvizsgan ,,Megfelelt” minGsités megszerzése.
8. Aképzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1. Személyi feltételek: Személyi feltételek:

A jelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
érvényes jogszabalyi elGirdsoknak megfelelGen kell
biztositani a személyi feltételeket:

A képzés szakmai tartalmdnak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakirdnyu szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmanak megfelel6 kozépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

8.2, Személyi feltételek biztositasanak médja: Megbizési szerz8déssel, munkaszerzédéssel, vagy az oktato

alkalmazasat bizonyitéd mas szerzédéssel.

Az oktatdra el@irt alkalmazasi feltételt munkaszerzédés,
megbizdsi szerz6dés vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd
mas szerz8dés bizonyitja.

8.3. Targyi feltételek: e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz

szlkséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;

e képzésben résztvevs részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrél sziikséges szamitastechnikai eszkdzok
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(példaul laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

A képzéshez szlkséges targyi feltételek, eszkozok
meglétét a felnGttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti
jogviszony vagy egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony
alapjan biztositja.

A képzés elvégzéséhez résztvevéi oldalrél sziikséges
szamitastechnikai eszkozoket és internetelérést a
képzésben résztvev( sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2025.05.27.
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