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1. Aképzési program alapadatai

Projektmenedzsment hatékonyan tréning

A képzési program célja a munkavallaléi kompetenciak fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

A tréning célja, hogy a résztvevék elsajdtitsak a projektmenedzsment
alapvets eszkézeit és modszereit, melyek segitségével hatékonyan és
szervezetten tudnak projekteket vezetni. A képzés sordn a projektinditdstodl a
zdrdsig minden fontos lépést és dokumentdciot dttekintiink, melyek
elengedhetetlenek a sikeres projektmenedzsmenthez.

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szlikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehetdvé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdekl6dése, személyisége lehetévé teszi, kelléen motivdlt az
egyUttmUkodésre.

Kiemelt célcsoport tovabba: a munkakeresék és munkavallalok szamara,
akik munkerd-piaci kompetenciajukban fejlédni kivannak.

A képzés tovabbi célcsoportja:
e  Projektvezet&k
HR szakemberek
Vezet6k
Szervezeti egységek iranyitoi
Mindenki, aki szeretné szervezettebben és hatékonyabban kezelni
a projektjeit

A résztvevd a képzés elvégzése utdn a kovetkezd kompetenciak birtokdban
lesz:

o Képesek lesznek meghatarozni, mi tekintheté projektnek és mi
nem.

e Ertik a projektek helyét és szerepét a szervezetek életében.

o Ismerik a projektek kilonbo6z§ tipusait és dimenzidit.

o  Képesek lesznek alkalmazni kulonb6z6 projektmenedzsment
megkozelitéseket (pl. waterfall, agile).

e Hatékonyan tudjak inditani, tervezni, végrehajtani, monitorozni és
zarni a projekteket.

o Képesek lesznek megfelel§ projekteket Iétrehozni és vezetni a
mobilizacids szakasz soran.

e  Megértik a projekt monitoring és kontrolling fontossagat és
maodszereit.

2. Aképzésbe valé bekapcsolddas és részvétel feltételei
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2.5. El6zetesen elvart ismeretek: Nem szlkséges
2.6. Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési idd
3.1. A képzés draszama: 7,5 6ra
32 M s e 0 éra./—_bia' m{za"s nyilvantartasa csak abban az esetben térténik, amennyiben
valaki hianyzdsat megkezdte/
4. Aképzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:
4.1. Projektmenedzsment hatékonyan 7,5 6ra

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése:? Projektmenedzsment hatékonyan
4.1.2. | Célja: A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek a ,Projektmenedzsment hatékonyan” sajatossagairdl.
4.1.3. | Megvalositasa soran alkalmazott A képzésben részt vevd online jelenlétét igényl6 csoportos képzés:
munkaformak: Frontélis munka, egyéni munka, csoportos munka
Tovabba:
e ElGadas
e Interaktiv megbeszélések
e  Esettanulmanyok elemzése
e  Gyakorlati feladatok
4.1.4. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzési modszerek alkalmazkodnak a tananyag tartalmahoz,
képzési modszerek: jellegéhez.
A képzési mddszerek:
e Online el6addsok és prezentaciok
e  (Csoportos megbeszélések és workshopok
e Szimulacids gyakorlatok és esettanulmanyok elemzése
o Kérdések és valaszok
4.15. | Oraszdma: 7,5
4.1.6. | Beszdmithatd éraszama:* 0
417. | Tartalma: 1. Bevezetés (0,5 6ra)

o Mia projekt? Mi kilonbozteti meg a feladattol?

o A projektek szerepe a szervezetben
2. Projektek tipizaldsa (1 dra)

o Kulénbozé projekttipusok ismérvek alapjan

o Meéret, iparag, tartalom, cél és terjedelem szerint
3. Projektek dimenzidi és életciklusa (1 6ra)

o Projektdimenziok

o Projektmenedzsment megkozelitések: waterfall vs.

agile

1 A sorok szama bévithet6.

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szaméanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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4. Projekt inditas (1 6ra)
o A projekt inditdsanak jelentGsége
o Kulcstevékenységek és dokumentacio
5. Projekt tervezés (1,5 éra)
o Anprojekt tervezésének fontossaga
o Tervezési kulcstevékenységek és eszkdzok
6. Projekt végrehajtés (1,5 6ra)
o A végrehajtas folyamata
o Kulcstevékenységek és eszkdzok a végrehajtds soran
7. Projektszervezet beinditasa (0,5 6ra)
o Mobilizacio: csapat kialakitasa és vezetése
8. Projekt monitoring és kontrolling (1 éra)
o Monitoring és kontrolling jelent8sége
o  Gyakorlati médszerek és eszkdzok
9. Projekt zaras (0,5 6ra)
o A zaras folyamata és jelentGsége
o Kulcstevékenységek és dokumentacio
10. Osszefoglalds (0,5 6ra)
o Tippek és szakirodalom
4.1.8. | Atananyagegység elvégzésérdl sz616 . g e s e .
igazolésykigdZénikfeltgétele(i): A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiadasra kiilon igazolas.
Csoportlétszam
5.1 Maximalis csoportlétszam:> (f6) 1000 f8
6. A képzésben részt veves teljesitményét értékels rendszer leirdsa
61. A képzéshez zard (szummativ) értékelés kapcsolddik. A zard feladat egy 10 kérdéses online teszt.
A zaréteszt mindsitése:
Megfelelt: 80%, vagy felett (8, vagy tobb jo vélasz)
Nem megfelelt: kevesebb, mint 80% (7, vagy kevesebb jo vélasz)
7. Aképzés zdrdsa
7.1. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
7.2. A képzés elvégzésérdl szdl6 igazolds kiadasanak A trening elvegzésérdl szOl0 tanusitvany  kiadasanak
feltételei: feltétele a tréningen valo részvétel, valamint a zardvizsgan
,Megfelelt” mindsités megszerzése.
8. Aképzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
8.1. | Személyifeltételek: Személyi feltételek:

érvényes jogszabalyi elSirdsoknak megfelelGen
biztositani a személyi feltételeket:

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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A jelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
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A képzés szakmai tartalmanak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakiranyl szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmanak megfelel6 kozépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

Az oktatét a képzd intézmény foglalkoztatja
munkaszerzddéssel, megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd
alkalmazasat bizonyitd mas szerzddéssel.

e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlkséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrol sziikséges szamitastechnikai eszkozok
(példaul laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

A képzéshez szikséges targyi feltételek, eszk6zok
meglétét a felnSttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti
jogviszony vagy egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony
alapjan biztositja.

A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztveve sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2025. 04. 11.
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