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1. Aképzési program alapadatai

Gépirds 12 hetes képzés

A képzési program célja a munkavallaléi kompetencidk fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

,hogy a résztvevdk elsajatitsak a tizujjas, vakon torténé gépiras technikajat,
és képesek legyenek gyorsan, pontosan és hatékonyan gépelni kilonbo6z8
szovegeket.

A program soran a tanulék fokozatosan ismerik meg a billentylzet
felépitését, a helyes ujjrend hasznalatat, valamint a gépirds ergonomikus
testtartasdnak szabalyait.

A képzés célja tovabba az automatizalt, hibamentes gépelési gyakorlat
kialakitasa, amely segiti a tanuldkat a mindennapi tanuldsi és
munkafolyamatok hatékonysdganak novelésében.

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szlikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehet6vé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdeklédése, személyisége lehetévé teszi, kelléen motivdlt az
egyuttmUkodésre.

Kiemelt célcsoport tovabba: a munkakeresék és munkavallalok szamara,
akik munkerg-piaci kompetencidjukban fejlédni kivannak.

A képzés tovabbi célcsoportja:
e  Diakok, hallgatok, akik szeretnék fejleszteni tanulasi
hatékonysagukat.
e lrodai dolgozdk, adminisztrativ munkakorben tevékenykeddék.
e  Karriervaltok, akik digitalis kompetenciaikat szeretnék fejleszteni.
e  Barki, aki napi szinten hasznal szamitogépet, és szeretné novelni
produktivitasat..

A résztvevd a képzés elvégzése utdn a kovetkezd kompetenciak birtokdban
lesz:

A résztvevék képesek lesznek:

e Vakon, tiz ujjal gépelni kiildnb6z8 nehézségl szovegeket.

e Alkalmazni a helyes ujjrendet, ezzel csokkentve a hibaaranyt.
Betartani az ergonomikus Ulés és kéztartds szabdlyait.
Gyorsan és pontosan gépelni, ndvelve munkahatékonysagukat.
Hasznalni a szamokat, ékezetes karaktereket és specidlis
szimbdlumokat.
e Fejleszteni figyelmuket, koncentracidjukat és monotoniatlrésiket.

2. Aképzésbe valé bekapcsolddas és részvétel feltételei

Nem szlkséges

Nem szlkséges
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2.3. Szakmai gyakorlat: Nem szikséges
2.4. Egészségligyi alkalmassag: Nem szlkséges
2.5. El8zetesen elvart ismeretek: Nem szlkséges
2.6. Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési idd
3.1 A képzés draszama: 18 dra
3.2. Megengedett hianyzas mértéke: eljaras felnéttképzési szerz6dés szerint
4. Aképzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:
4.1. Gépiras 12 hetes képzés 18 odra

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése:? Gépiras 12 hetes képzés
4.1.2. | Célja: A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek a ,Gépirds 12 hetes képzés” sajatossagairol.
4.1.3. | Megvalositasa soran alkalmazott A képzésben részt vevd online jelenlétét igényl6 csoportos képzés:
munkaformak: Frontélis munka, egyéni munka, csoportos munka
Tovabba:
e (Csoportos online tanulds (videdkonferencia formaban)
e Egyénigyakorlas oktatdi irdnyitassal
e Automatikus szintfelmérések és 6nellen6rz6 feladatok
4.1.4. | Megvaldsitdsa soran alkalmazott A képzési mddszerek alkalmazkodnak a tananyag tartalmahoz,
képzési modszerek: jellegéhez.
A képzési mddszerek:
e Demonstracié és gyakorlati bemutatas
e Interaktiv gyakorléfeladatok
e  Fokozatos nehézségl szintek és ismétlé modulok
e Visszajelzés és teljesitményelemzés minden modul végén
o Szintfelmérd gyakorlatok az egyéni fejlédés nyomon kdvetésére
415. | Oraszama: 18
4.1.6. | Beszdmithatd éraszama:* 0
4.1.7. | Tartalma: ‘AIkanmHTémakér Hldé'tartam‘
‘1. HAIapsor betdi ‘ 1,5 6ra ‘
‘2. HFeIsé’sor bet(i Hl,S éra ’
‘3. HAIsésor betdi ‘ 1,5 d6ra ‘
‘4. HE’kezetes bettik Hl,S ora ’
‘5. HKezdé’ szint 1. — Trukkos szavak 1. ‘ 1,5 d6ra ‘

1 A sorok szama bévithet6.

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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6. |[shift billentyd hasznilata l1,506ra |
‘7. “Gyakori sémak 1. — Kezdd szint 2. H1,5 éra |
‘8. HTrUka’)s szavak 2. — Gyakori sémak 2.‘ 1,5 6ra ‘
‘9. “Szémok és Kezdd szint 3. H1,5 éra |
‘10. HSzimbc')Iumok és Halado szint 1. ‘ 1,5 d6ra ‘
11 |Halado szint 2-3. l1,56ra |
‘12. HZérc') alkalom ‘ 1,5 dra ‘
418. | A 3o elvégzésérdl sz616
8 ig;igg:ﬁigi;iiEf\;TiiTz{i(; 32010 A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiadasra kiilon igazolas.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:® (f6) 1008
6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirdsa
6.1. A képzéshez zaro (szummativ) értékelés nem kapcsolodik.
Az aktiv jelenlét, feladatok megoldasa, szitudcios gyakorlatok teljesitése a tréning elvégzésének feltétele.
7. Aképzés zdrdsa

7.1. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas kiaddsanak A tréning elvégzésérdl szold tanusitvany kiaddsanak

feltételei: feltétele a tréningen vald részvétel.
8. Aképzési program végrehajtidsahoz szlikséges feltételek

8.1. Személyi feltételek: Személyi feltételek:
Ajelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
érvényes jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen kell
biztositani a személyi feltételeket:
A képzés szakmai tartalmanak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakirdnyu szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmanak megfelel6 kdzépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

8.2. Személyi feltételek biztositasanak madija: Az oktatét a képzd intézmény foglalkoztatja

munkaszerz&déssel, megbizasi szerz6déssel vagy az oktatod
alkalmazasat bizonyité mas szerzédéssel.

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlkséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevs részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrol sziikséges szamitastechnikai eszkdzok
(példaul laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

A képzéshez szlkséges targyi feltételek, eszkozok
meglétét a felndttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti
jogviszony vagy egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony
alapjan biztositja.

A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrél sziikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztvevl sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2025. 10.27.
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