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KEPZESI PROGRAM

1. Aképzési program alapadatai

1.1. Képzés megnevezése:

SAP MM — beszerzés és készletgazdalkodas modul 8 hetes képzés

1.2. A képzés célja:

A képzési program célja a munkavallaloi kompetencidk fejlesztése. A képzés
tovabbi célja:

A képzés célja, hogy a résztvevdk alapos ismereteket szerezzenek az SAP
MM (Materials Management) modullal kapcsolatban. A tanfolyam sordn a
hallgaték megismerik a modullal kapcsolatos térzsadatokat, kiilénb6z6
beszerzési és készletgazdalkoddsi folyamatokat, valamint a fontosabb
tranzakciokat és lzleti dokumentumokat. A képzés lehetbvé teszi a
résztvevék szamdra, hogy magabiztosan kezeljék az SAP rendszer ezen
teriileteit, ami néveli szakmai kompetencidikat és munkaerdpiaci értékiiket.

1.3. A képzés célcsoportja:

A képzésen részt vehet mindenki, akinek az élethelyzete szikségessé teszi
annak elvégzését, illetve lehetévé teszi. Barki jelentkezhet, akinek
érdekl6dése, személyisége lehetévé teszi, kell6éen motivalt az
egylttmkodésre.

A képzés tovabbi célcsoportja:

A képzést azok szamdra ajdnljuk, akik mdr rendelkeznek alapszintid SAP
ismeretekkel és szeretnék elmélyiteni tuddsukat az SAP MM modulban.
Kiilbnésen hasznos lehet beszerzéknek, készletgazdalkodoknak, logisztikai
szakembereknek és mindazoknak, akik munkdjuk sordan SAP rendszert
haszndlnak vagy szeretnének ilyen teriileten elhelyezkedni.

14, A képzés soran megszerezhetd A résztvevl a képzés elvégzése utan a kdvetkezé kompetencidk birtokaban
kompetenciak: lesz:
e Ismeretek: Az SAP MM modul térzsadatainak, beszerzési és
készletgazdalkodasi folyamatainak ismerete.
o  Készségek: SAP MM modulon bellli tranzakcidk magabiztos
végrehajtdsa, Uzleti dokumentumok létrehozésa és kezelése.
o  Képességek: Beszerzési és készletgazdalkodasi folyamatok
hatékony kezelése és optimalizaldsa az SAP rendszerben.
e  Gyakorlati tudas: End-to-end beszerzési és készletgazdalkodasi
folyamatok megvaldsitasa az SAP MM modul segitségével.
2. Aképzésbe vald bekapcsolddds és részvétel feltételei
2.1 Iskolai végzettség: Nem szlkséges
2.2. Szakmai végzettség: Nem szikséges

2.3. Szakmai gyakorlat:

Nem szikséges

2.4. Egészségligyi alkalmassag:

Nem szikséges

2.5. El6zetesen elvart ismeretek:

Nem szikséges

2.6. Egyéb feltételek:
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3. Tervezett képzési id6

3.1 A képzés draszama:

20 6ra

3.2. Megengedett hianyzas mértéke:

eljaras felndttképzési szerz6dés szerint

4. Aképzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:* Oraszama:

4.1. SAP MM — beszerzés és készletgazdalkodds modul 8 hetes képzés 20 éra

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése:

SAP MM — beszerzés és készletgazdalkodas modul 8 hetes képzés

412. | Célja:

A tananyagegység célja a tananyagegységet sikeres elvégz6k ismereteket
szerezzenek a ,SAP MM — beszerzés és készletgazdalkodas”
sajatossagairol.

4.1.3. | Megvalositdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd online jelenlétét igényl6 csoportos képzés:
Frontdlis munka, egyéni munka, csoportos munka

Tovabba:

e  ElGadasok

e Interaktiv bemutatdk

e  Gyakorlati feladatok

e  (Csoportos megbeszélések
e  Kérdés-valasz szekcidk

4.1.4. | Megvalositasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A képzési mddszerek alkalmazkodnak a tananyag tartalmahoz, jellegéhez.

Jellemz8bb képzési mddszerek:

e Online el6adéasok Zoom platformon

e Gyakorlati példak és esettanulmanyok

e Interaktiv SAP rendszerdemonstraciok

e  Résztvevék aktiv bevonasa és feladatok megoldasa
e Kérdések és valaszok az oktatdval

4.15. | Oraszdma:

20

4.1.6. | Beszamithatd éraszama:*

0

41.7. | Tartalma:

1. Session: Beszerzési folyamatok, szervezeti felépités SAP MM
szempontbdl (3 éra)
1.1 Beszerzési (alap)folyamatok
1.2 Szervezeti felépités
e Kkliens
e vallalati struktura
e szervezeti egységek MM-ben

1 A sorok szama bévithet6.

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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vallalat kéd

gyar

tarhely

beszerzési szervezet
beszerzési csoport

2. Session: Purchasing Master Data (3 6ra)
2.1 Anyagtorzs

Attekintés, szektor, anyagtipus, szamkor

Létrehozds, megjelenités, mddositas

Mértékegységek, szervezeti egység kapcsolat, anyagtorzs
kiterjesztése

Valtozas dokumentum, konfiguracio

2.2 Szallitotorzs

Attekintés, létrehozas, kapcsolat a szervezeti egységgel,
csoportositas

Egyszeri szallitd, partner roles/functions, létrehozéas
referenciaval

Zarolas, torlés, konfiguracié

3. Session: Anyagok felhasznalasra torténd beszerzése (2 éra)

Folyamat attekintés

Felhasznalasra vs. raktarra beszerzett anyagok, konyvelési
kategoria

Egyedi, tobbszoros szamlara konyvelés, beszerzés anyagtorzs
nélkal

Beszerzési megrendelés készitése beszerzési igény alapjan
Beszerzési megrendelés visszaigazolasa, értékelt/nem értékelt
anyag beérkeztetése

Tétel kategoria beszerzési dokumentumokban
Keretszerz6désen alapuld beszerzési megrendelés, szamla

4. Session: Készletes anyagok beszerzése (3 6ra)

Ajanlatkérés, ajanlat, beszerzési megrendelés |étrehozasa
referenciaval

Kondiciok, értékesitési osztaly, értékesitési tertlet
Raktarozott anyagok tipusai, anyagtorzs és konyvelési
bizonylatok

Aru beérkeztetés hatasa, szamla és konyvelési bizonylatok
Szallitasi koltség

5. Session: Szolgaltatas (kilsé) beszerzése (2 dra)

Szolgdltatas specifikus informacid az anyagtorzsben,
alapfolyamat

Szolgdltatastorzs, kondicidk, beszerzési megrendelés tétel
szolgaltatdssal

Teljesités igazolas beszerzési megrendelés ellenében

Nem tervezett szolgaltatas kezelése teljesitésigazolas soran
Teljesitésigazolas elfogaddsa/jévahagyasa

Szamla szolgaltatasos beszerzési megrendelésre

6. Session: Anyagkészlet tervezés (MRP) (2 éra)

Attekintés, alapok, killénboz6 eljarasok

Felhasznalasra beszerzett anyagok tervezése vs. készletezett
anyagok tervezése

Ujrarendelési pont, MRP kiilénb6z8 végrehajtasi metodusai
MRP tipusok SAP-ban, Anyagtorzs MRP specifikus mez8i, MRP
tervezési eredmények

7. Session: Készletgazdalkodas (2 6ra)
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e Attekintés, funkcidk

e Egy-képernyds tranzakcid arukiadasra

o  Arubeérkeztetés dokumentum referenciaval

e Mozgasnemek, aru mozgatds hatasai

8. Session: Arubeérkeztetés (3 6ra)

o Attekintés, mozgasnemek és szerepiik

o Arubeérkeztetés beszerzési megrendeléssel és nélkiile

e Ingyenes anyagok szallitasa, arubeérkeztetés
mindségellenérzéssel

e Automatikus beszerzési megrendelés generaldsa az
arubeérkeztetés pillanatdban

o Aruvisszakiildés, beszerzési megrendelés visszakiildott tétellel

e Kdnyvelt mozgas visszaallitasa

o  Arubeérkeztetés beszerzési megrendeléssel, ahol a
megrendelési egység kilonbozik az aregységtdl

o Teljes drubeérkezés manudlis bedllitasa

A tananyagegység elvégzésérél nem keril kiaddsra kilon igazolas. A 7.2.
pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés végén
kerdl kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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6. Aképzésben részt veve teljesitményét értékel6 rendszer leirdsa

6.1. A képzésben résztvevd teljesitményét képzés kdzben fejlesztd értékelés keretében értékeljik. A fejlesztd értékelés
szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését tdmogassa, a tanuldsi igényeket pontositsa, az oktatok
tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszts értékelés maodjai:
o Visszakérdezés,
¢ Gyakorlati feladatmegoldas,
* Képzésben résztvevd visszajelzései,
* Beszélgetés
e Feladatlap kitoltése.
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
A képzéshez zard (szummativ) értékelés kapcsolddik. A zard feladat egy 10 kérdéses online teszt.
A zardvizsgan megszerezhet6 mindsitések:
* Megfelelt
¢ Nem felelt meg
A megszerezhetd mindsitésekhez tartozd kovetelményszintek:
Megfelelt: 80%, vagy felett (8, vagy tobb jé valasz)
Nem megfelelt: kevesebb, mint 80% (7, vagy kevesebb j6 vélasz)
7. Aképzés zdrdsa
7.1. A képzés elvégzésérdl szolo igazolds megnevezése: TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (l. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas kiaddsanak A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak

feltételei: feltétele a képzésen vald részvétel, valamint a
zardvizsgan ,,Megfelelt” minGsités megszerzése.
8. Aképzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1. Személyi feltételek: Személyi feltételek:

A jelen képzési program alapjan inditott képzés inditasakor
érvényes jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen kell
biztositani a személyi feltételeket:

A képzés szakmai tartalmdnak megfeleld felséfoku iskolai
végzettség és legalabb 3 év, szakirdnyu szakmai gyakorlat
vagy a képzés szakmai tartalmanak megfelel6 kozépfoku
iskolai végzettség és 5 év szakiranyu szakmai gyakorlat.

8.2, Személyi feltételek biztositasanak médja: Megbizési szerz8déssel, munkaszerzédéssel, vagy az oktato

alkalmazasat bizonyitéd mas szerzédéssel.

Az oktatdra el@irt alkalmazasi feltételt munkaszerzédés,
megbizdsi szerz6dés vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd
mas szerz8dés bizonyitja.

8.3. Targyi feltételek: e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz

szlkséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés,
alkalmazott szoftverek;
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SAP tesztrendszeréhez valé hozzaférés:

Megjegyzés:

Aképzéshez sziikséges SAP tesztrendszeréhez vald hozzaféréshez az alabbi link
kerl megosztasra képzésen résztvevénk szamara:

Hozzaférés az SAP tesztrendszeréhez:

Q37-es rendszer WEB GUI
link:https://sapg37.hostlogic.hu/sap/bc/gui/sap/its/webguiUser: TANULO Jelszo:
MENTOR111

(A jelszd idénként maodosul, de a képzés adatlapjan mindig megtalalhato az
aktualis.)

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszk6zok
(példaul laptop/személyi szamitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkozok
meglétét a felnGttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti
jogviszony vagy egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony
alapjan biztositja.

A képzés elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges
szamitastechnikai eszkdzoket és internetelérést a
képzésben résztvevl sajat eszkdzeként biztositja.

Budapest, 2025.02.04.
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